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PHU LUC

TIEU CHUAN, PIEU KIEN CUA CAC NGACH CONG CHUC
’ ’ DU THI NANG NGACH 9
(Kem theo Ké hoach so 15 ngay 04 thdang 01 nam 2021 cua Uy ban nhan dan tinh)

A.NGACH CHUYEN VIEN CHINH VA TUONG PUONG
I. Chuyén vién chinh
1. Tiéu chuin vé niing lwe chuyén mén, nghiép vu

a) Nam vimg duong 16i, cha truong ctia Pang va phap luat cua Nha nudc; hé
thong chinh tri, hé thng t6 chirc cac co quan nha nude, ché d cong vy, cong chirc
va cac kién thirc, k¥ nang chuyén moén nghiép vu thudc nganh, linh vuc quan 1y;

b) Chu tri, t6 chuc xay dung hoan thi¢n thé ché; chu tri xay dung cac van ban
quy pham phap luat huéng dan thyc hién; xay dung céc dé an, du an, chuong trinh
cong tac; danh gia tac dong vé kinh té, xa hoi dbi v6i cac chinh sach chuan bi ban
hanh;

¢) Thanh thao ky nang soan thao van ban hanh chinh theo dung thé thirc, quy
trinh, thu tyc va tham quyén; trinh bay va bao vé dugc cac y kién, noi dung dé xut;
giai quyét tot cac nhiém vu duoc giao theo ddi, quan 1y;

d) T6 chtrc hudng dén, thyc hién ché do, chinh sach, cic quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc nganh, linh vue hodc dia phuong dang cong tac; thuc hién, dé xuat
cac bién phap kiém tra, danh gia;

d) T6 chic phdi hop, to chuc kiém tra, tong két thuc thi chinh sach theo
nganh, linh vuc hoac dia phuong;

e) Nim duogc tinh hinh va xu thé phat trién nganh, linh vuc cong tic trong
nudc va thé giéi; to chie nghién ctru phuc vu quan 1y va xi 1y thong tin quan 1y;

) Pbi v6i cong chic du thi nang ngach chuyén vién chinh thi trong thoi gian
giit ngach chuyén vién hodc tuong duwong di chu tri hodc tham gia xdy dung, tham
dinh it nhat 01 van ban quy pham phap luat hodc dé tai, dé an, dy an, chuong trinh
nghién ctru khoa hoc cp bd, nganh hodc cap tinh, cap huyén ma co quan sir dung
cong chirc dugc giao chu tri nghién ctru, xay dung; da dugc cip c6 thim quyén ban
hanh hodc nghiém thu. Cy thé nhu sau:

C6 quyét dinh ctia ngudi co tham quyén cir tham gia Ban soan thao hoic T6
bién tap van ban quy pham phap luat ma co quan noi cong chirc cong tac dugc giao
chu tri nghién ctru, xay dung va di duoc cip c6 thim quyén ban hanh. Trudng hop
tham gia xay dung van ban ma theo quy dinh cia Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat khong bat budc co quan noi cong chirc cong tac duge giao chu tri phai
thanh 1ap Ban soan thao hoic T6 bién tap thi phai c6 van ban giao nhiém vu chu tri
hoic tham gia x4y dung cta ngudi cé tham quyén.

C6 quyét dinh cta ngudi co tham quyén cir tham gia Ban chi dao, Ban chu
nhi¢m, Ban soan thdo hodc To6 giup viéc, T bién tap, TO bién soan dé tai, dé an,
chuong trinh, du an cap B0, nganh hodc cap tinh, cap huyén ma co quan noi cong
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chure cong tac duoc giao chi tri nghién ctru, xdy dung va di dugc cip co tham quyén
nghiém thu hodc phé duy¢t.

C6 van ban giao nhiém vu cia nguoi co thAm quyén vé viéc chil tri hodc tham
gia xdy dung bdo cao tham dinh, tham tra, chinh 1y van ban quy pham phap luét,
gom: du an Luat, Nghi quyét cta Quoc hoi, du 4n Phap 1énh, Nghi quyét ciia Uy ban
thuong vu Qudc hoi; Lénh, Quyét dinh ciia Chu tich nude; Nghi dinh cua Chinh
phu, Quyet dinh cta Thu tuéng Chinh phu; Nghi quyet cua Hoi d6ng nhan déan cap
tinh, cAp huyén, Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan cap tinh, cip huyén.

h) C6 kinh nghiém trong linh vuc hanh chinh, cong vu hodc trong hoat dong
lanh dao, quan ly. Cong chirc dugc tham gia dy thi nang ngach chuyén vién chinh
phai co6 thoi gian gilt ngach chuyén vién hodc tuong duong tr dia 09 nam trd 1én
(khong ké thoi gian tap sy, thir viéc), trong d6 thoi gian gilt ngach chuyén vién tdi
thiéu 01 nam (da 12 thang).

2. Tiéu chuan vé trinh d dao tao, bdi dudng

a) Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop véi
nganh, linh vuc cong tac;

b) Co chimg chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nuéc ngach chuyén vién
chinh hogc co6 bang t6t nghiép cao cap Iy luan chinh tri - hanh chinh, thac sy quan Iy
hanh chinh cong, tién sy quan ly hanh chinh cong;

c) C6 ching chi ngoai nglr véi trinh do tuong duong bac 3 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24
thang 01 nam 2014 cua B0 truéng B Gido duc va Bao tao ban hanh khung nang luc
ngoai ngit 6 bac ding cho Viét Nam hodc c6 ching chi dao tao tiéng dan toc thicu
s6 do co s¢ dao tao c6 tham quyén cap ddi véi cong chice dang lam viée ¢ ving dan
toc thiéu so;

d) Co6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ ning st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3
nam 2014 cua Bo trudng Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuan k¥ nang sir
dung cong nghé thong tin hodc chiig chi tin hoc ing dung tuong duong.

I1. Thanh tra vién chinh

1. Nang lwec:

a) Nam vimng chu truong, dudng 16i, chinh sach ciia Pang, phap luat ctia Nha
nudc, thye tién hoat dong quan Iy nha nudc va quan ly kinh té, van hoa, xa hoi, de
xuat va té chure thuc hién c6 hiéu qua cac cudc thanh tra dugc giao;

b) Nam vimng nguyén tic, ché d9, chinh sach, quy dinh ctia Nha nudc trong
quan ly kinh t€, van hoa, xa hoi;

¢) Am hiéu sdu tinh hinh kinh té - x4 hoi;

d) C6 kién thirc chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh theo linh vuc dugc
phan cong; c6 kha ndng ddm nhan trach nhiém la truéng doan, pho trudng doan



3

thanh tra; t6 chtrc diéu hanh huéng dan thanh tra vién, cong tac vién thanh tra thuc
hién nhi¢ém vu thanh tra duoc giao;

d) C6 ning lyc phan tich, danh gia nhitng van dé thudc pham vi quan 1y cta
nganh, linh vuc, dia phuong.

2. Yéu cau trinh dg, thAm nién cong tac:

a) C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én phu hop voi chuyén mén thudc nganh,
linh vuc dang cong tac;

b) C6 van bang hodc chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach thanh tra vién
chinh;

¢) C6 van biang hodc chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nudc ngach
chuyén vién chinh;

d) Co van bang hodc chimg chi ‘ngoai ngtr trinh d6 B tro 1én thude 01 trong 05
thir tiéng: Anh, Phap, Nga, Trung Qudc, Pirc. Pbi voi cong chirc cong tac tai cac dia
phuong ¢ vung mién nui, vung sdu, vung xa, vung bién gioi, hai dao ¢ st dung
tiéng dan toc thiéu sb phuc vu truc tiép cho cong tac thi dugc thay the ching chi
ngoai ngit bang chimg chi tiéng dan tdc thiéu s6 do co quan cd tham quyén cap hoic
thu trudng co quan thanh tra noi cong chirc d6 cong tac xac nhan;

d) Str dung thanh thao tin hoc van phong hoac cé chimg chi tin hoc van
phong;

e) C6 thoi gian cong tac & ngach thanh tra vién va tuong duong toi thiéu 1a 09
nam, trur truong hop la can b, cong chire, vién chue, sy quan Quén doi nhan dan, sy
quan Cong an nhan dan cong tac ¢ co quan, to chuc, don vi khac va dang gilr ngach
cong chirc, vién chirc, cip ham tuong duong ngach thanh tra vién chinh chuyén sang
co quan thanh tra nha nudc.

IM1. Kiém lam vién chinh

1. Tiéu chuin vé niing lwe chuyén moén, nghiép vu

a) Chui tri hodc phdi hop trién khai ¢6 hiéu qua cac hoat dong nghiép vu quan
1y rimg, bao v€ va phat trién rirng va quan 1y 1am san;

b) T6 chirc phdi hop hiéu qua véi cac co quan hitu quan khac trong qua trinh
thyc hién nhiém vu quan 1y rung, bao v¢ va phat trién rirng va quan ly 1am san;

¢) Thuc hién duoc viéc huéng dan va kiém tra cong tac nghi¢p vu kiém 1am
cho cac thanh vién khac trong co quan;

d) C6 nang luc téng hop, khéi quat cac hoat dong lién quan dén nghiép vu
chuyén mon ctia nganh kiém lam dé dé xuat cac giai phdp nang cao hi€u qua cong
tac bao v¢ rung;

d) C6 kha nang doc 1ap nghién ctru khoa hoc phuc vu cong tac quan ly rung,
bao vé€ rung va quan ly 1am san;

e) Chu tri hodc tham gia cong trinh, dé tai, dé an duoc hoi dé)ng khoa hoc cép
B hodc cap tinh cong nhéan va dua vao st dung c¢6 hi€u qua;
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g) Co kinh nghi¢m trong linh vuc hanh chinh, cong vu \{é kiém 1am hodc
trong hoat dong lanh dao quan ly. Cong chirc du thi nang ngach ki€m lam vién chinh
phai c6 thot gian gitr ngach kiém 1am vién hodc ngach twong dwong tir 5 nam (60
thang) trd 1én, trong d6 thoi gian gilt ngach kiém lam vién t61 thiéu 3 nam (36
thang).

2. Tiéu chuén v@ trinh d¢ dao tao, bdi dudng

a) Tot nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh lam nghiép hodc chuyén nganh
khac phu hop vai yéu cau vi tri viéc lam;

b) C6 chimg chi boi dudng nghiép vu quan 1y nha nude ngach kiém 1am vién
chinh;

c) Co trinh d§ ngoai ngit bac 2 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT -
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B¢ Giao duc va Pao tao ban hanh Khung
nang luc ngoai ngtt 6 bac dung cho Viét Nam;

d) C6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ ning str dung céng nghé thong tin co ban
theo quy dinh ctua Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua
B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin.

B. NGACH CHUYEN VIEN VA TUONG PUONG

I. Chuyén vién

1. Tiéu chuan vé niing hre chuyén mén, nghiép vu

a) Nam ving cac quy dinh ctua phap luat, ché do chinh sach ctia nganh, linh
vuc va cac kién thtrc co ban vé linh vuc chuyén mon nghiép vu dugc giao;

b) Hiéu rd cac muyc tiéu va dbi twong quan 1y, hé thdng cac nguyén tic va co
che quan ly cua nghiép vu thudc pham vi dugce giao; hiéu dugc nhimg van dé co ban
vé khoa hoc tam 1y, khoa hoc quan 1y; t6 chirc khoa hoc quan 1y;

c) Nim 16 quy trinh xay dyng cac phuong an, ké hoach, cac quyét dinh cu thé
va c6 kién thirc am hleu vé nganh, linh vuc dugc giao; c6 ky ning soan thao vin ban
va thuyét trinh cac van dé duoc giao nghién ciru, tham muru;

d) C6 phuong phap nghién ctru, tong két va dé xuét, cai tién nghiép vu quan
1y; ¢6 nang luc lam vi¢c doc 1ap hodc phdi hgp theo nhdém; c6 nang lyc trién khai
cong vi¢c bao dam tién do, chat lugng va hiéu qua;

d) Am hiéu thuc tién, kinh té - x4 hoi vé cong tac quan 1y doi véi linh vuc
dugc giao; nam dugc xu hudng phat trién cua nganh, linh vuc & trong nudéc;

e) Cong chire du thi nang ngach chuyén vién thi phai c6 thoi gian gitt ngach
can sy hodc tuong duong t6i thiéu 14 3 nam (36 thang). Trudng hop dang gitr ngach
nhan vién thi thoi gian gilr ngach nhan vién hoic tuong duong tdi thiéu 1a 5 nam (60
thang).

Déi v6i cac truong hop du thi nang ngach cong chirc 1én ngach chuyén vién
dé khic phuc, hoan thién tiéu chuan vi tri viéc 1am theo Hudng dan sé 2965/HD-
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BNV va Vin ban s6 6868/BNV-CCVC cua B Noi vu (dd cd ket lugn ciia cdp cd
tham quyén) thi khong ap dung di€u kién vé thoi gian gilr ngach.

2. Tiéu chuin vé trinh d9 dio tao, bdi dudng

a) Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop véi
nganh, linh vuc cong tac;

b) Co chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nudc ngach chuyén vién
hodc bang tot nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac sy quan ly hanh chinh
cong, tién sy quan 1y hanh chinh cong;

¢) Co chung chi ngoai ngir voi trinh d6 twong duong bac 2 khung nang luc
ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24
thang 01 nam 2014 cua Bo truong Giao dyc va Dao tao ban hanh khung nang lyc
ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 chimg chi dao tao tiéng dan toc thiéu
50 do co s¢ dao tao co tham quyén cip d6i voi cong chirc dang 1am viée ¢ ving dén
toc thiéu so;

d) Co chung chi tin hoc voi trinh do dat chuan k¥ ning st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3
nam 2014 cua Bo truong BO Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang sur
dung cong nghé thong tin hodc chimg chi tin hoc tng dung tuong duong.

I1. Kiém lam vién

1. Tiéu chuin vé niing hre chuyén mén, nghiép vu

a) Co kha nang doc lap chu dong lam viéc;

b) Thuc hién dugc cong tac t6 chirc, chi dao, huéng dan, kiém tra, thanh tra
trong cong tac quan ly ring, bao vé va phat trién ring va quan 1y 1am san;

, ¢) Tap hop va t6 chitc phdi hop duoc véi cac co quan co lién quan thuc hién
tot nhi¢m vu duoc giao;

d) C6 kha ning giao tiép ung xur tot khi tiép xtic voi ca nhan va td chirc trong
qué trinh thyc hién nhiém vu dugc phan cong;

d) T6 churc va phdi hop giai quyét duoc cac vi pham phap luat lién quan dén
quan ly rung, bao vé rung va quan ly 1am san theo diing quy trinh, thu tuc phap luét;

~©) Cong chuc dy thi nang ngach kiém lam vién phai co thoi gian gitr ngach
kiém lam vién trung cap hoac twong duong toi thi€u la 3 nam (36 thang).

4. Trinh d¢

a) Tt nghiép dai hoc tr¢ 1én chuyén nganh lam nghiép hodc chuyén nganh
khéc phu hop véi yéu cau vi tri viée lam;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nudc ngach kiém 1am vién;

c) Co6 trinh do ngoai ngir bac 2 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B9 Gido duc va Pao tao ban hanh Khung
nang luc ngoai ngtt 6 bac dung cho Viét Nam;
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d) C6 trinh d9 tin hoc dat chuan k¥ niang sir dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh ctia Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua
B0 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan ky nang sur dung cong nghé thong tin.

II1. Ké toan vién

1. Tiéu chuin vé niing luc chuyén mén, nghiép vu

a) Nérp vitng va tudn thu cac quy dinh cua phap luat vé ké toan, nguyén ly ké
todn, cac ché do tai chinh, thong ké, cac chuan muc ké toan va thong tin kinh té co
lién quan;

b ,Ném dugc cac quy dinh cu thé vé hinh thirc va phuong phap ké toan; cac
ché do ké toan ap dung trong nganh, linh vuc ké toan nha nudc;

¢) Biét phwong phap nghién clru, dé xuét trién khai hodc b sung, stra d6i quy
ché quan Iy, quy trinh nghiép vy, tong ket cai tién nghiép vu quan 1y, nim duogc xu
thé phat trién nghiép vu trong nudc va qudc té;

d) Biét to chirc trién khai cac hoat dong vé quy ché quan 1y, quy trinh nghiép
vu, quy trinh luan chuyén ching tir, phuong phép quan 1y va diéu hanh dbi véi
nhiém vu ké toan trong don vi;

d) Co6 kha nang tlep thu, ndm bat va ky nang st dung cong cu hd tro, phuong
tién ky thuat hién dai dé trao doi va str dung céc tai liéu ké toan, thong tin ké toan,
phan mém ké toan, chimg tir dién tir va giao dich dién tir.

2. Tiéu chuan vé trinh d6 dio tao, boi dudng

a) Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc chuyén nganh ké toan, kiém toan,
tai chinh;

b) C6 chung chi chuong trinh boi dudng ngach ké toan vién;

c¢) Co6 chung chi ngoai nglt véi trinh d§ twong duong bac 2 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua B Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam hodc c6 chirng chi boi dudng tiéng dan toc do co s& dao tao, boi
dudng c6 thadm quyén cp d6i v6i cong chirc dang lam viée & ving dan tdc thiéu sd;

d) Co chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chudn k¥ ning st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ciia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning sir dung cong nghé
thong tin hoac churng chi tin hoc ing dung twong duong.

IV. Kiém dich vién dong vat

1. Tiéu chuan vé niing lwc chuyén mén, nghiép vu
a) Nam duoc kién thirc co ban vé khoa hoc thu y;

b) Ném dugc phép luat vé thi y hién hanh;

¢) Nam dugc luat vé thi1 y cia mot s6 nudc trong khu vuc;
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d) Hiéu biét vé tam 1y xa hoi, luat phap ctia Nha nudc dé giai quyét cong viéc
chuyén mon dugc giao mot cach chinh xac nhanh gon;

d) Biét to chirc chi dao, hudng dan, kiém tra va c6 kha ning tip hop to chuc
phoi hop cac nganh li€n quan dé trién khai cong viéc dat hi¢u qua;

e) Cong chuc dy thi nang ngach kiém dich vién dong vat phai c6 thoi gian gitr
ngach k¥ thuat vién kiém dich dong vat hoac tuong duong t6i thiéu 1a 3 nam (36
thang).

2. Tiéu chuén vé trinh d§ dao tao, bdi dudng:

a) Tt nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh tha y hodc bénh hoc thuy san,
chdn nuoi tha y hoac chuyén nganh khac pht hop vé1 yéu cau vi tri viée lam,;

b) C6 chung chi bdi dudng nghiép vu quan Iy nha nuéc ngach kiém dich vién
dong vat;

c¢) Co trinh d ngoai nglr bac 2 theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT -
BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B Gido duc va Pao tao ban hanh Khung
nang luc ngoai ngtt 6 bac dung cho Viét Nam;

d) Co trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ ning str dung cong nghé théng tin co ban
theo quy dinh ctua Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014 cua
B6 Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ nang st dung cong nghé thong
tin.

* Luu y: Vé xdc dinh tiéu chudn trinh do ngoai ngit, tin hoc va xac dinh thoi
gian twong dwong chuyén vién, chuyén vién chinh thuc hién theo Vin bdn sé
2749/BNV-CCVC ngay 18 thing 6 nam 2018 ciia B6 Néi vu vé viéc t6 chirc thi
ndng ngach céng chirc 1én chuyén vién chinh, chuyén vién cao cdp va thi thang
hang vién chitc hanh chinh lén chuyén vién nam 2018 (co giri kém theo)




